Trainee Bedrijfsbureau

Wil je leren hoe projecten rondom tijdelijke verkeersmaatregelen commercieel- en organisatorisch
worden voorbereid? Als Trainee Bedrijfsbureau bij Traffic & More ondersteun je de afdeling bij
klantcontact, offertes, inkoop en aanbestedingen. Je werkt nauw samen met calculators,
uitvoerders en projectleiders en leert stap voor stap hoe je van contractinhoud naar een
succesvolle uitvoering komt. Is dit de combinatie van techniek, organisatie en samenwerking die bij
jou past?

WAT GA JIJ DOEN?

Als Trainee Bedrijfsbureau ondersteun je bij de voorbereiding en begeleiding van projecten op het
gebied van tijdelijke verkeersmaatregelen. Je leert het vak in de praktijk en krijgt steeds meer
verantwoordelijkheid. Hierbij kun je denken aan de volgende werkzaamheden:

- Je verzamelt, analyseert en filtert informatie voor verkeersmaatregelen.
- Je vraagt offertes aan bij onderaannemers en beoordeelt deze.
- Je ondersteunt bij strategische inkoop, leveranciersselectie en contractafspraken.

« Je onderhoudt contact met opdrachtgevers, onderaannemers en interne collega’s.

.

Je stelt offertes op en past deze aan met behulp van het calculatieprogramma.

- Je begeleidt aanbestedingen en tenders en denkt mee in de planvorming.

Je bewaakt de planning van aanbestedingen en zorgt dat acties op het juiste moment worden
uitgevoerd.
- Je signaleert kansen en denkt mee over verbeteringen.

« Je draagt informatie en budgetonderbouwing over aan de uitvoering.

WAT VOOR TRAINEE BEDRIJFSBUREAU ZOEKEN WE?
Als Trainee Bedrijfsbureau herken je jezelf in het volgende:

+ Je hebt mbo-4 werk- en denkniveau, bij voorkeur richting techniek, infra of administratie.
- Je vindt het leuk om informatie te verzamelen, te analyseren en overzicht te creéren.

- Je werkt graag met computers en systemen (ervaring met Excel is een pré).

- Je bent in het bezit van een rijbewijs B.

- Je werkt nauwkeurig, gestructureerd en denkt vooruit.

- Je durft vragen te stellen en communiceert helder.

- Je werkt graag samen en staat voor kwaliteit.

- Je hebt een positieve instelling en wilt jezelf blijven ontwikkelen.

DIT HEBBEN WE JOU TE BIEDEN

Bij Traffic & More maken we gebruik van de CAO Metaal & Techniek. Verder krijg je:

- 13x een periodesalaris per jaar.

- 25 vakantiedagen.

- 13 ATV-dagen.

- Een goede pensioenregeling via PMT (Pensioenfonds Metaal en Techniek).

- 8% vakantiegeld.

- Een winstuitkering.

- Collectieve (zorg)verzekering en korting op je fithessabonnement.

- Jaarlijkse uitjes (bijvoorbeeld samen skién in Winterberg), aangevuld met nog meer uitjes.

- Twee keer per week een verzorgde lunch op het kantoor in Nieuwegein.

- Een prettige werkomgeving met betrokken collega’s.

- Ruimte om je te ontwikkelen binnen het vakgebied.

WIE IS TRAFFIC & MORE?

Traffic & More is gespecialiseerd in tijdelijke verkeersmaatregelen, van het ontwerp tot aan de
uitvoering. Je werkt aan uiteenlopende infraprojecten waarbij veiligheid en doorstroming centraal
staan. Denk hierbij aan het ontwerpen, voorbereiden en uitvoeren van tijdelijke verkeerssituaties bij
wegwerkzaamheden en infrastructurele projecten.

Binnen onze organisatie is alle kennis en kunde in huis. Daardoor kun je snel schakelen en direct
met collega’s afstemmen. Je werkt veel samen met collega’s om tot praktische en veilige
oplossingen te komen. We werken aan oplossingen die uitvoerbaar zijn en bijdragen aan een
veilige en efficiénte omgeving.

Je komt terecht in een jong en betrokken team. We zijn nuchter, denken in oplossingen en pakken
door. Kwaliteit en veiligheid staan daarbij altijd voorop!

&MORE

Traffic & More is een onderdeel van Mourik, een familiebedrijf met bijna 100 jaar ervaring en meer



dan 2.200 collega’s die elke dag hun schouders zetten onder technisch sterke, veilige en duurzame
oplossingen. Bij Mourik werk je aan projecten die ertoe doen, voor jou en de wereld van morgen.
Vanaf je eerste werkdag krijg je vertrouwen en de ruimte om te groeien. En je staat er nooit alleen
voor: als collega’s helpen we elkaar vooruit. Want sterk werk doe je samen.

INTERESSE?

Heb je interesse in deze afwisselende baan bij Traffic & More? Voor meer informatie neem contact
op met Jolijn Akkerman via telefoonnummer 06-23675376 of e-mail jakkerman@mourik.com . Wil
je meteen solliciteren, dan kan dat via onderstaand sollicitatieformulier.
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